团员代表大会会议制度
1 总则
根据《团章》团内选举规则规定，制定本制度。
2 团代会的职权
2.1 审查和批准公司团委会的工作报告；
2.2 讨论和决定公司团的工作任务和重要事项；
2.3 选举公司团委会；
2.4 选举出席上级团代会的代表。
3 团员代表
3.1 团员代表应由公司各条战线的团员代表和团的专兼职团干部构成，应是公司在册有选举权的共青团员（包括保留团籍的共产党员），而且应是共青团员中的优秀分子；
3.2 代表名额按照广泛性和先进性的原则，根据基层单位团员人数、团组织和工作需要进行分配；
3.3 代表由各基层单位团组织按照规定，民主协商推荐，采用无记名投票方式，差额选举产生，差额面为20%；
3.4 按照团内惯例，团代会的代表名额不得少于团的委员会人数的两倍；
3.5 代表资格审查委员会对代表产生的程序和资格进行审查；
3.6 代表的职责和权利
⑴ 听取和审查公司团委会的工作报告，向团的领导机关提出意见和建议；
⑵ 反映团员青年的意见和要求，参加讨论和表决需要由团代会做出的决议、决定；
⑶ 监督团组织的负责人，对团组织负责人提出批评意见和建议；
⑷ 选举公司团委会。
4 组织制度
4.1 团代会由公司团委负责召集，一般3至5年召开一次；特殊情况下，经公司党委和上级团委批准，可以提前或延期举行；
4.2 成立团代会筹备工作领导机构和工作机构，制定准备工作计划。由主管共青团工作的公司领导任组长，下设组织、秘书、宣传、会务四个筹备小组；
4.3 公司团委在团代会闭会期间，执行团组织的指示和公司团代会的决议，领导公司团的工作，定期向上级团的委员会报告工作。
5 会务工作
团代会会务工作组织领导，在团代会筹备期间由公司团委负责，团代会开幕后，由大会主席团负责，具体工作由大会会务处及其工作机构承担。(会议流程图见下图)
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6 附则
6.1 团代会及闭会期间开展活动所需经费，由公司行政列支。
6.2 本制度修改权属公司团代会，解释权属公司团委。
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